
 

 

 
 कोष तथा रेखा ननमन्त्रक कामाारमको अनगुभन/ननयीऺण प्रमोजनाथा  

अनगुभन/ननयीऺण पायाभ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                  नेऩार सयकाय 

अथा भन्त्रारम 

भहारेखा ननमन्त्रक कामाारम 

अनाभनगय, काठभाण्डौ । 



 

- 1 - 

 

अनगुभनको सॊक्षऺप्त नफवयण 

कामाारमको नाभ:  

कामाारम प्रभखुको नाभ थय, ऩद:  

क्र.सॊ. नफवयण अवस्था अन्त्म 

1. कामाफोझ अनसुायको दयफन्त्दी य ऩदऩतुीको क्षस्थनत उत्तभ याम्रो ठठकै  

2. भरेननकाफाट बएको सरूवा/काज कामाान्त्वमनको अवस्था उत्तभ याम्रो ठठकै  

3. कामाारमको आफ्नै बवन छ छैन - जग्गा भारै छ 

4. सवायी साधन, भेक्षिनयी उऩकयण, पननाचयको ऩमााप्तता उत्तभ याम्रो ठठकै  

5. अक्षततमायी तथा फजेट कामान्त्वमन क्षस्थनत उत्तभ याम्रो ठठकै  

6. दैननक/भानसक हहसाफ नबडानको अवस्था उत्तभ याम्रो ठठकै  

7. आफ्नो कामाऺ ेर नबरका कामाारमहरूको आनथाक अनिुासन क्षस्थनत उत्तभ याम्रो ठठकै  

8. सूचना प्रहवधी व्मवस्थाऩन उत्तभ याम्रो ठठकै  

9. याजस्व, धयौटी, हवहवध खाता य कामासञ्चारन कोष व्मवस्थाऩन उत्तभ याम्रो ठठकै  

10. आन्त्तरयक रेखाऩरयऺण व्मवस्थाऩन उत्तभ याम्रो ठठकै  

11. आफ्नो कामाऺ ेर नबरका कामाारमहरूफाट सभम भै प्रनतवेदन प्रानप्तको 
अवस्था 

उत्तभ याम्रो ठठकै  

12. भरेननकाभा ऩठाउन ुऩने प्रनतवेदनहरू कोरेननकारे सभम भै ऩठाएको 
आवस्था 

उत्तभ याम्रो ठठकै  

13. कामाारमको सभग्र भलु्माङकन उत्तभ याम्रो ठठकै  

 

 

 

 

 

 

अनगुभन/ननयीऺण गने: 
नाभ, थय: 
ऩद: 
दस्तखत: 
अनगुभन नभनत: 
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अनगुभनको हवस्ततृ नफवयण 

१. सॊगठनात्भक व्मवस्थाऩन: 
 कामाारमको नाभ: कोष तथा रेखा ननमन्त्रक कामाारम,   
 कामाारम प्रभखुको नाभ थय, ऩद:  

क्र.सॊ. ऩद दयफन्त्दी ऩदऩतुी रयक्त काज कामाफोझ अनसुाय 
नऩगु 

कैहपमत 

१. कोष व्मवस्थाऩक       

२. प्रभखु कोष ननमन्त्रक       

३. कोष ननमन्त्रक       

४. कम्ऩमटुय अनधकृत       

५. रेखाऩार       

६. कम््मटुय अऩयेटय       

७. सहरेखाऩार       

८. हरकुा सवायी चारक       

९. कामाारम सहमोगी       

10. अन्त्म, कयाय.....       

 जम्भा:       

 

 

 आफ्नो कामाऺ ेर नबरका कामाारमहरूभा कामायत रेखा सभहुको दयफन्त्दी य ऩदऩतुीको अधावनधक 
नफवयण: 
क्र.सॊ. ऩद दयफन्त्दी ऩदऩतुी रयक्त काज कैहपमत 

१. प्रभखु रेखा ननमन्त्रक      

२. रेखा अनधकृत      

३. रेखाऩार      

४. सहरेखाऩार      

 जम्भा:      
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 आफ्नो कामाऺ ेर नबरका कामाारमहरूभा रयक्त या.ऩ.अनॊ स्तयका दयवन्त्दीको ऩदऩतुीका रानग रोक 
सेवा आमोगभा भाग गये/नगयेको: 
क्र.सॊ. ऩद भाग गयेको सॊतमा भाग गयेको नभनत कैहपमत 

१. रेखाऩार    

२. सहरेखाऩार    

 जम्भा:    

 

 भरेननकाफाट बएको सरूवा/काज कामाान्त्वमनको अवस्था: 
क) मस वषा आफ्नो कामाऺ ेर/क्षजल्राफाट अन्त्मर सरूवा/काज बएका सवै कभाचायीको नफवयण  ्

क्र.सॊ. ऩद सरुवा बएको 
सॊतमा 

काज बएको 
सॊतमा 

यभाना नरई 
गईसकेको सॊतमा 

यभाना नरई जान 
फाॉकी सॊतमा 

कैहपम
त 

१. प्रभखु रेखा ननमन्त्रक      

२. रेखा अनधकृत      

३. रेखाऩार      

४. सहरेखाऩार      

 जम्भा:      

 

ख) मस वषा आफ्नो कामाऺ ेर/क्षजल्राभा अन्त्मरफाट सरूवा/काज बएका सवै कभाचायीको नफवयण  ्

क्र.सॊ. ऩद सरुवा बएको 
सॊतमा 

काज बएको 
सॊतमा 

यभाना नरई 
आईसकेको सॊतमा 

यभाना नरई आउन 
फाॉकी सॊतमा 

कैहपम
त 

१. प्रभखु रेखा ननमन्त्रक      

२. रेखा अनधकृत      

३. रेखाऩार      

४. सहरेखाऩार      

 जम्भा:      

 

 कभाचायीको कामानफवयण, कामा हवबाजन य अनधकाय प्रत्मामोजनको क्षस्थनत: 
  

क्र.सॊ. नफवयण बएको छ बएको छैन 
१. कामानफवयण   

२. कामानफबाजन   

३. अनधकाय प्रत्मामोजन   
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2. कामाारम व्मवस्थाऩन:  

 कामाारमको आफ्नै बवन:  

बवन छ बवन छैन बवन ऩमााप्त छ ऩमााप्त छैन बने, हकन/कसयी ? 

 

 

   

 

कामाारम बवन छैन बने, 
 कामाारमको आफ्नै जग्गा:  

छ छैन जग्गाको नफवयण 
 

 

  

 

 बाडाभा यहेको बए: 
भानसक घय बाडा घय ऩमााप्त छ घय ऩमााप्त छैन बने, हकन/कसयी ? 

 

 

  

 

 

 सवायी साधनको क्षस्थनत:  

 काय, जीऩ भोटयसाईकर साईकर अन्त्म 

जम्भा सॊतमा     

चार ुयहेको     

भभात गनुाऩने     

नरराभी गनुाऩने     

थऩ आवस्मक     

 

 भेक्षिनयी औजाय: 
 ल्माऩ

टऩ 

 

कम््मटुय 

पोहटकऩी 
भेक्षिन 

 

हप्रन्त्टय 
 

जेनेयेटय 
सोराय 
व्माट्री 

फ्माक्स 
भेक्षिन 

एनस/ 

कुरय 
हट 
नब 

 

अन्त्म 

जम्भा सॊतमा           

चार ुयहेको           

भभात गनुाऩने           
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नरराभी 
गनुाऩने 

          

थऩ 
आवस्मक 

          

 

 पननाचय:  

 टेफर कुसी सोपा दयाज माासक काउन्त्टय खाट अन्त्म 
जम्भा सॊतमा         

चार ुयहेको         

भभात गनुाऩने         

नरराभी गनुाऩने         

थऩ आवस्मक         

 

 कामाारमको साइन फोडा भाऩदण्ड अनसुाय उऩमकु्त स्थानभा: 
छ छैन छैन बने सोका रानग सझुाव ? 

   

 

 

 जानाकायी भरुक नागरयक वडाऩर उऩमकु्त स्थानभा: 
छ छैन छैन बने कस्तो हनुऩुराा ? 

   

 

 

 कामाारमको नडस््रे फोडा देखाईएका सचुनाहरू अध्मावनधक बए/नबएको: 
 छ छैन 

 नडक्षजटर नडस््रे फोडा   

सूचना ऩाहट   

 

 

 हवधतुीम हाक्षजयीको प्रमोग: 
छ छैन छैन बने हकन ? 
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 तोहकएको ऩोिाकभा कभाचायी उऩक्षस्थनत: 
अनगुभन हुॉदाका ठदन तोहकएको ऩोिाकभा कभाचायी 

उऩक्षस्थनत सॊतमा 
अनगुभन हुॉदाका ठदन तोहकएको ऩोिाक नफना 

कभाचायी उऩक्षस्थनत सॊतमा 
  

 

 

 

 आफ्नो कामाऺ ेर नबरका सम्ऩणुा सयकायी कामाारमहरूको सवायी साधन य घय जग्गाको नफवयण PAIS 
भा अनबरेख प्रहवहि गये/नगयेको 

छ छैन छैन बने हकन ? 
   

 

  

3. अक्षततमायी तथा फजेट कामान्त्वमन क्षस्थनत: 
 अनगुभन हुॉदाका ठदनसम्भको आफ्नो कामाऺ ेर नबरको: 

 चार ुतपा  ऩजुीगत तपा  हवत्तीम व्मवस्था जम्भा 
अक्षततमायी प्राप्त यकभ     

जम्भा खचा यकभ     

याजस्व आम्दानी   

धयौटी खाताको भौज्दात   

हवहवध खाताको भौज्दात   

 

 अनगुभन हुॉदाका ठदनसम्भको कोष तथा रेखा ननमन्त्रक कामाारमको: 
 चार ुतपा  ऩजुीगत तपा  जम्भा 

अक्षततमायी प्राप्त यकभ    

जम्भा खचा यकभ    

कुनै क्षिषाकभा यकभ नऩगु 
हनुे बए 

   

नऩगु हनुाको कायण 
सहहतको ऩसु्याई: 
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 भहारेखा ननमन्त्रक कामाारमफाट आनथाक वषाको िरुूभा जायी गरयएको खचा गने अक्षततमायी तथा फजेट 
कामाान्त्वमन सम्फन्त्धी ननदेिनभा थऩ स्ऩि गनुाऩने हवषम बए:  

क)  

ख)  

ग)  

 

 बकु्तानी/ननकासाभा कामाान्त्वमनभा आईऩयेका कठठनाई: 
क)   

ख)   

ग)   

 

 आफ्नो कामाऺ ेर नबरका कामाारमहरूको अनगुभनको क्रभभा फजेट कामाान्त्वमनभा देखाऩयेका 
सभस्माहरू: 
क)   

ख)   

ग)   

 

४. अनबरेख व्मवस्थाऩन: 
 कामाारमफाट सम्ऩादन हनुे य बए गयेका काभ कायवाहीको अनबरेख आवस्मकतानसुाय कम््मटुय प्रणारी, 

शे्रष्ता प्रणारी य पाईनरङका भाध्मभभा सयुक्षऺत साथ याखे/नयाखेको: 
कम््मटुय प्रणारी शे्रष्ता प्रणारी पाईनरङ आवस्मकतानसुाय सवै अन्त्म 

     

 

५. एकर खाता कोष सञ्चारन व्मवस्थाऩन: 
क्र.स. हवषम बएको नबएको नबएको बए कायण 

१. बकु्तानी आदेि नसस्टभभा दताा गयी दताा नॊ 
य सभम उऩरब्ध गयाउने कामा 

   

२. चेक जायी हनु नसक्ने अवस्थाभा नरक्षखत 
जानकायी गने कामा 

   

३. वैंक स्टेटभेन्त्ट सभमभा प्राप्त तथा नबडान 
गने कामा्  

   

 Day close    

 Treasury Position    

 स.का. पाटवायी    
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४. वैंकसॊग भानसक हहसाव नबडान/अनबरेख 
अद्यावनधक 

   

५. कामारमको भानसक पाटवायीहरू सभम भै 
प्राप्त हनुे गयेको 

   

6. सोझै बकु्तानी य फस्तगुत सहामताको नफवयण 
TSA प्रणारीभा प्रहवहिको क्षस्थनत 

   

  

  

६.सूचना प्रहवधी व्मवस्थाऩन: 
क्र.स. नफवयण बएको नबएको थऩ केही बए 
1. Connectivity को अवस्था    

2. IT Support    

 कोरेननकाफाटै    

 भरेननकाफाटै    

 Support centre, अन्त्म    

3. IT Equipment को सञ्चारन क्षस्थनतको 
दरुूस्तता य अनबरेख 

   

4. हवधभान सवै सूचना प्रणारीहरूको 
सञ्चारन अवस्था् 

   

 TSA    

 FMIS    

 RMIS    

 PAIS    

 अन्त्म    

5. कामाारमको आफ्नै Website    

6. साभाक्षजक सञ्जारका भाध्मद्धाया 
सयकायी काभकायवाहीको प्रचाय 
प्रसाय 

   

७. भहारेखा ननमन्त्रक कामाारमफाट 
Official mail भा प्राप्त हनुे क्षचठ्ठी ऩर 

तत्कार हेयी 
कामाान्त्वमन गने 

गयेको 

कहहरेकाॉही हेने 
गयेको 
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७. याजस्व, धयौटी, हवहवध खाता य कामासञ्चारन कोष व्मवस्थाऩन: 

क्र.स. हवषम नबडेको  ननबडेको ननबडेको बए, यकभ 
१. फैंक/कामाारमसॊगको याजस्वको दैननक/भानसक 

हहसाफ नबडानको कामा 
   

2. फैंक/कामाारमसॊगको धयौटीको दैननक/भानसक 
हहसाफ नबडानको कामा 

   

3. फैंक/कामाारमसॊगको कामा सञ्चारन कोषको 
दैननक/भानसक हहसाफ नबडानको कामा 

   

4. अन्त्म हवहवध खाताको हहसाफ नबडान कामा    

  

८. आन्त्तरयक रेखाऩरयऺण व्मवस्थाऩन: 
क्र.
स. 

हवषम बएको नबएको नबएको बए सोको 
कायण  

१. अनगुभन गने अवधीसम्भ आरेऩ गने कामाहवबाजन     

२. सम्फक्षन्त्धत कामाारमको कामासञ्चारनको क्षजम्भेवायी 
ठदईएको कभाचायीराई नै आरेऩ गने क्षजम्भेवायी ठदने कामा 

  
एउटै व्मक्षक्त बए कायण खरुाउने  

३. चौभानसक अवधी सभाप्त बएको एक भहहना नबर 
आ.रे.ऩ. सम्ऩन्न गयी प्रनतफेदन गने कामा 

   

४. आ.रे.ऩ.ननदेक्षिकाको ऩारना    

५. एक ऩटक औल्माईएका आरेऩ फेरूज ुऩनु दोहोमााउने 
कामा (व्महोया सभेत उल्रेख गने) 

  दोहोरयन नठदन हकन नसकेको ? 

६. आरेऩ फेरूज ुपछामौटको क्षस्थनत ित 
प्रनतसत 

ऩचास प्रनतित 
बन्त्दा फढी 

ऩचास प्रनतित बन्त्दा 
कभ 

  

9. बौनतक ऩरयऺण: 
 ननकासा प्रहक्रमा: 

एउटा-एउटा कामाारमको चार,ु ऩूॉजीगत, अथा फजेट य कामासञ्चारन कोष सभेतको बकु्तानी /ननकासा 
सम्फन्त्धभा: अक्षततमायी य यातो हकताफ नबडान, कामाक्रभ स्वीकृती, खरयद मोजना, भानसक सीभा, बकु्तानी 
आदेि दताा, स्रोत पुकुवा क्षस्थनत, प्रगती, क्षजन्त्सी ननयीऺण प्रनतफेदन रगामतको ऩरयऺण गयी मथाथा क्षस्थनत 
उल्रेख गने ।(थऩ ऩाना प्रमोग गने)  
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 आन्त्तरयक रेखाऩयीऺण प्रहक्रमा: 
एउटा-एउटा कामाारमको चार,ु ऩूॉजीगत, अथा फजेट य कामासञ्चारन कोष सभेतको आरेऩ पाइर ऩरयऺण 
गने । मसभा आरेऩ हटऩोट, हटऩोट य प्रनतफेदन नबडान, System भा प्रनतफेदन गये नगयेको रगामत मथाथा 
क्षस्थनत उल्रेख गने । (थऩ ऩाना प्रमोग गने) 
 

 कामाारम सयसपाईको क्षस्थनत  ्

 

१०. आन्त्तरयक कामाक्रभको कामाान्त्वमन क्षस्थनत: 
 ननभााण सम्फन्त्धी काभ बए सोको हववयण  ्

काभको नफवयण काभ िरुू गयेको नभनत काभ सम्ऩन्न 
गनुाऩने नभनत 

हारसम्भको 
प्रगनत 

कुनै सभस्मा बए 

  

 

   

 

 

 

 

 भेक्षिनयी उऩकयण, पननाचसा रगामत खरयदको कामाक्रभ बए सोको प्रगनत हववयण  ्

 

1१. हवहवध: 
 क्षजल्रा ऩेपा कामाान्त्वमन इकाई गठन: 

 बएको  नबएको नबएको बए कायण 
   

 

 

 क्षजल्रा ऩेपा कामाान्त्वमन इकाईको हक्रमाक्षिरता य कामासम्ऩादन अवस्था: 
फैठक सॊतमा फैठकको हवषमहरू 

  

 

 

 भरेननकाफाट जायी गरयएका ऩरयऩर तथा ननदेिनहरूको कामाान्त्वमन अवस्था  ्

     बएको      नबएको नबएको बए कायण 
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 भरेननका य अन्त्म ननकामफाट अनगुभनका क्रभभा ठदईएका ननदेिनहरूको कामान्त्वमनको अवस्था: 
    बएको     नबएको नबएको बए कायण 

   

 

 

 कानूनी याम भाग गदाा ननधाारयत प्रहक्रमा ऩयुा गयी आफ्नो कामाारमको याम य सक्करै कागजात सॊरग्न याखी 
भाग गने गयेको/नगयेको: 

 

 कोष तथा रेखा ननमन्त्रक कामाारमको ननमनभत कभाचायी फैठक  ्

         बएको क       कनत सभमभा हनुे गयेको       नबएको नबएको बए कायण 
    

 

 

 आफ्नो कामाऺ ेर नबरका रेखा सभहुका कभाचायीको ननमनभत फैठक  ्

     बएको      कनत सभमभा हनुे गयेको       नबएको नबएको बए कायण 
    

 

 

 मस्ता फैठकका ननणामहरूको कामाान्त्वमन  ्

     बएको       नबएको नबएको बए कायण 

   

 

 

 याजस्व कामाारम नबएका क्षजल्राभा याजस्व प्रिासनको काभको नफवयण  ्

   

   

   

  

 ननवृत्तबयण सम्फन्त्धी बएका काभको हववयण  ्

   

   

   

   

 

 अन्त्म केही व्मवस्था  ्
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नफवयण             बएको                   नबएको नबएको बए कायण 

खरयद मोजना    

खरयद ईकाइको गठन    

उजरुय ऩेहटका    

गनुासो सनेु्न व्मवस्था    

सूचना अनधकायी    

 

1२. सभस्मा, सभस्मा सभाधानका रानग गरयएका प्रमास तथा सझुावहरू: 

 सभग्र कामासम्ऩादनका क्रभभा आईऩयेका सभस्माहरू: 
क)   

ख)   

ग)   

घ)   
 

 कामासम्ऩादनका क्रभभा आईऩयेका सभस्मा सभाधानका रानग गरयएका प्रमासहरू: 
क)   

ख)   

ग)   

घ)   
 

 अनगुभन ननयीऺण गनेरे (ननयीऺण ऩकु्षस्तकाभा) ठदएका सझुावहरू: 
क)   

ख)   

ग)   

घ)   
 

 मस कोष तथा रेखा ननमन्त्रक कामाारमफाट आफ्नै प्रमासभा बएका असर प्रमासहरू: 
क)  

ख)  

ग)  

 

 सभग्र सन्त्दबाभा कामाारम प्रभखुको बनाई/प्रनतहक्रमा: 
क)  

ख)   

ग)   

घ)    
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सम्फक्षन्त्धत कामाारम प्रभखुको:       

नाभ, थय: 
ऩद:           कामाारमको छाऩ  

दस्तखत: 
नभनत:  

 

(नोट: कुनै हवषमभा थऩ स्ऩि गनुा ऩने बएभा थऩ ऩाना प्रमोग गना सहकन्त्छ ।) 
 

 

अनगुभन/ननयीऺण गने: 
नाभ, थय: 
ऩद: 
दस्तखत: 
नभनत:  

 


